Konkurs na stanowisko urzednicze

GLOWNY KSIEGOWY
w Szkole Podstawowej nr 3 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Koninie
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Koninie
ogtasza konkurs na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY
1. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy)
Szkota Podstawowa nr 3 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu, ul. Sosnowa 16,
62-510 Konin
woj. wielkopolskie, tel. 63 243 34 88
Wymiar czasu pracy: 1 etat ( 8 godzin dziennie, 40 godzin w tygodniu)
Rodzaj umowy: umowa o prace na podstawie przepisow Kodeksu pracy oraz ustawy
o pracownikach samorzgdowych; pierwsza umowa zostanie zawarta na czas
okreslony - z mozliwoscig zawarcia kolejnej umowy na czas nieokreslony
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

GLOWNY KSIEGOWY

3. Warunki niezbedne przystapienia do konkursu.

Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktéry:

a) wymagania podstawowe:

e ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederaciji
Szwaijcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, chyba Zze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

e ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

e nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

e posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkdéw gtéwnego ksiegowego

e spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze



studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng

i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie

odrebnych przepiséw.

b) wymagania dodatkowe:
e doswiadczenie zawodowe w jednostkach oswiatowo - budzetowych

e umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet biurowy MS OFFICE,
e znajomos¢ programoéw finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych,

e znajomos$¢ zagadnien ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach

budzetowych,
e obstuga systemu bankowosci elektroniczne;j,
e znajomos$¢ przepisow podatkowych, ZUS,
e znajomos$¢ ustawy o zamowieniach publicznych,

e doktadnosé i rzetelnos¢ oraz dobra organizacja pracy,
e odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosc,

e umiejetnosc¢ pracy w zespole.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku specjalista obejmuje m.in.:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej,
2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
3) Kontrola zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
4) Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operaciji
gospodarczych i finansowych,

5) Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkow budzetowych jednostki,



6) Kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, dokonywanie przelewow
7) Sporzadzanie sprawozdan GUS
8) Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym
i finansowym dokumentow ksiegowych
9) Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej
10)Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

11) Wykonywanie innych czynnos$ci wynikajgcych z zajmowanego stanowiska

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku;

1) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, przy oswietleniu czesciowo
sztucznym, stanowisko pracy na pietrze (bez windy);

2) praca administracyjno-biurowa;

3) wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzgcej;

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Szkole
Podstawowej nr 3 w Koninie w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogloszenia.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 3

w Koninie w kwietniu 2023 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej byt nizszy niz 6%.

7. Oferty oséb przystepujacych do konkursu powinny zawieraé wymagane
dokumenty:

list motywacyjny i CV;
kwestionariusz osobowy;
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie
i dodatkowe kwalifikacje;
kserokopie swiadectw pracy;
oswiadczenie o niekaralnosci;
oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkgciji
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych
mowa w ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych;

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji

8. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:



Komplet dokumentéw wraz 2z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadac
w nieprzekraczalnym terminie do 03.06.2025 r. od poniedziatku do pigtku od godz.
7:30 do godz. 14:30 w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 3 im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Koninie, ul. Sosnowa 16, pok. 1 (sekretariat).

W przypadku nadsytania dokumentow drogg pocztowg - liczy

sie data wptywu dokumentacji do Szkoty Podstawowej nr 3 w Koninie (decyduje data
wptywu). Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Konkurs
na stanowisko urzednicze - Gloéwny ksiegowy”. Aplikacje, ktére wptyng po
terminie nie bedg rozpatrywane. Nie ma mozliwosci przekazywania dokumentow
drogg elektroniczna.

Osoby, ktore spetniag wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu oraz zakwalifikujg
sie do dalszego postepowania zostang o tym poinformowane telefonicznie
i zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.

Kandydat moze zadecydowac, czy w wypadku, gdy jego aplikacja nie zostanie
przyjeta, dokumenty powinny zosta¢ odestane na wskazany przez niego adres.

W tej sprawie nalezy ztozy¢ pisemne o$wiadczenie.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 3 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Koninie. Informacja
o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej SP 3 w Koninie w zaktadce Nabor do pracy.

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania kwalifikacyjnego bez
podania przyczyny.

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 3

im. Kawaleréow Orderu Usmiechu w Koninie

mgr Marta Idczak



